BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH TAI CHINH-NGAN HANG HA NQI Dgc lap — Ty do — Hanh phiic

sé: .2f. /QP-DHTNH-SPH Ha Ngi, ngay .[71.théng .[-im 2018

QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh Quy dinh Quén ly 16p daoe tao trinh dd thac si
Tai Truwong PH Tai chinh — Ngin hang Ha Ngi

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC TAI CHINH-NGAN HANG HA NOI

C#n ctr Quyét dinh sé 2336/QD-TTg ngay 21/12/2010 ctia Thi tuéng Chinh phu
vé viéc Thanh lap Trudng Pai hoc Tai chinh — Ngan hang Ha Noi;

Can ctr Quy ché té chirc va Hoat dong cta Trudong Dai hoc Tai chinh — Ngén
hang Ha Noi dugc Hbi dong cb dong théng qua ngay 18/06/2016;

Cin ¢t Quyét dinh sé 1585/QD-BGDDT ngay 13/5/2016 va Quyét dinh sb
2633/QD-BGDDT ngay 01/08/2016 cta B truéng Bo Giao duc va Dao tao vé vide
giao cho Trudng Pai hoc Tai chinh — Ngan hang Ha Noi dao tao trinh dd thac'st;

C#n ctr Thong tu s& 15/2014/TT-BGDDT ngay 15/04/2014 cia B¢ trudng B
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 thac si;

Xét dé nghi ciia Truéng khoa Sau Pai hoc,
QUYET PINH:

Pitu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dink Qudn Iy Iép dao tao
trinh db thac st tai Trwong PH Tai chinh — Ngdn hang Ha N§i” (C6 phu luc kém
theo).

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3: Cac Ong (Ba) Trudng khoa Sau Pai hoc, Trudng cac don vi lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH TAI CHINH - NGAN HANG HN Poc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY PINH
Quy dinh Quén ly 16p dao tao trinh dj thac st
Tai Trmmg PH Tal chinh — Ngan hang Ha N§i
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:t/0P-PHTNH ngay@ thingl) // ndam 2018 cua
Hiéu truémg Truong Dai hoc Tai chinh — Ngdn hang HN)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4ap dung

Quy ché nay quy dinh vé cong tac quan Iy 16p thude cac chuong trinh dao tao
thac 7 tai Trudng Pai hoc Tai chinh — Ngén hang Ha Noi.

Déi tuong quan 1y trong Quy dinh 14 hoc vién cao hoc.

Piéu 2. Quén ly 16p Sau dai hoc

Quan Iy 16p cao hoc 12 chirc danh do Hi€u trudng bb nhiém dé thuc hién nhiém
vu tu van, hd trg ngudi hoc trong qué trinh hoc tap va nghién ctru tai Truong (sau day
viét tt 1a QLL).

Mot QLL co thé phu trach mot hodc nhiéu 16p hanh chinh.

Pidu 3. Tiéu chuin ciia quan Iy 16p cao hoc

QLL dugce lua chon tir chuyén vién ctia Khoa Sau Pai hoc ho#c giang vién, nhin
vién cua don vi khac cua Truong néu Khoa Sau Pai hoc khdéng du va phai dap ung
dugc cac ti€u chuén sau:

1. Chép hanh tét dudng 161, chinh sach cta Pang, phép ludt cia Nha nudc; cb
pham chét chinh tri, dao ddc tbt; nhiét tinh, trach nhiém trong cong tac; chap hanh sy
didu hanh cta Ban Giam hiéu, ban linh dao khoa va don vi chuyén mon theo chic
nang

2. C6 kién thirc, hidu biét vé linh vuc quan ly; c6 phuong phép lam viéc khoa
hoc; c6 nang luc quan ly, diéu hanh, tr van va giao tiép hiéu qua.

3. C6 k§ ning thuc hién cdng viéc van phong, sir dung thanh thao tin hoc va
trong trudng hop quan Iy ngudi hoc nude ngoa1 phai biét ngoa1 ngu

4. C6 tac phong sinh hoat nghi€m tuic, mAu muec trong 16i séng v trong quan hé,
tng xir d6i véi ngudi hoc.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA QUAN LY LOP

Pidu 4. Nhiém vu ciia quan Iy 16p cao hoc

OLL c6 cdc nhi¢m vu sau day:

1. Nghién ctru cac Quy ché cua B Gi4o duc & Dao tao, ciia Higu truéng vé dao




tao thac si, chuong trinh dao tao ciia nganh hoc ¢6 16p do minh lam QLL; nghién cuu,
nidm vitng muc tiéu dao tao thac si; nim vimg ndi dung, chuong trinh, phwong phép
dao tao; cac vin ban lién quan dén hoc tap, nghién ciru, ... dé cing véi cb vén hoc tap
c6 thé tur van, hd tro ngudi hoc trong qua trinh hoc tdp va nghién ciru tai Trudng.

2. Hiéu 3 chirc ning, nhiém vu cta cdc don vi lién quan dén nguoi hoc @ huéng
d&n ngudi hoc lién hé giai quyét cong viéc dung kénh, dung viéc, ding ddi twong.

3. Nam danh sach ngudi hoc cia 16p duogc giao 1am QLL; huéng dan ngudi hoc
x4y dung ké hoach hoc tip riéng trén co s& céc hoc phén duge Nha trudng t6 chire
giang day ting hoc ky. Thuc hién cong tac t4 chiic 16p, bao gdm: Bau chon ban can su
16p, chia t, nhém, ...

4, Tu van cho ngudi hoc xdy dung va thuc hién t6t ké hoach hoc tip ciia Nha
trudong da dé ra.

5. Phéi hop céc don vi lién quan ding ky phong hoc, hoi truong dé té chirc hoc
theo lich da phéin céng hodc & sinh hoat, hoi hop dbi véi 16p phu trach.

6. Phéi hop véi cac don vi lién quan trong viéc huéng dan, h3 tro ngudi hoc thue
hién ndi quy, quy dinh tai Trudng; t6 chirc phong trio, céc hoat dong ngoai khod; tham
gia nghién ctu khoa hoc va cdc hoat dong doan thé, hoat dong x& hoi khac cia nguoi
hoc.

7. Theo dbi tién do, két qua hoc tap cia ngudi hoc, tf)ng hop Kkét qué hoc tép cua
ngudi hoc véi 16p duoce giao lam QLL.

8. Tiép nhan céc yéu cAu ctia ngudi hoc trong qué trinh hoc tAp va nghién ctru tai
Trudng trinh 1anh dao Khoa Sau dai hoc xir 1y kip thoi. Truong hop 1am cham tr& hodc
thét lac hd so, anh huéng dén quyén loi ctia nguoi hoc, QLL phai hoan toan chiu trach
nhiém.

9. Hop 16p dinh ky hodc d6t xuat theo qui dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay.

10. Tham du hop Hoi dong xét khen thuéng — ky ludt d6i véi ngudi hoc thude
16p phu trach @& déng gop ¥ kién, dé xuét hinh thire khen thuéng hay ky luét thich hop.

11. Tham dy ddy do céc cudc hop ciia Nha trudng lién quan dén ngudi hoc cia
16p phu trach; tham dy cac cudc hop, tp huén céng tac QLL.

12. Thuc hién béo cdo dinh ky hodc dot xuat theo quy dinh.

Piéu 5. Quyén han ciia quéan Iy 16p cao hoc

1. QLL dugc quyén thong qua Khoa Sau dai hoc dé nghi céc don vi lién quan
cung cAp cac théng tin can thiét ¢ phuc vu cdng tic quéan 1y 16p thude 16p phu trach.

2. Yéu cau ban can su 16p t6 chire hop 16p dinh ky hodc dot xudt; yéu chu ban can
su lop dinh ky hodc dot xuét bdo céo tinh hinh cia 16p dé co bién phép gbp y, chi dao
kip thoi moi mét hoat dong cia 16p.

3. Tham gia thao luén, dé xudt y kién tai phién hop cua hdi ddng cac clp c6 lién
quan dén ngudi hoe thudc 16p phu tréch.

4. Puge hudng cac quyén loi theo qui ché tai chinh ndi bd ctia Trudng (néu cb).



Chuwong I1I
T CHU'C THU'C HIEN QUAN LY LOP CAO HQC

Pidu 6. T chire ddi ngit quéan Iy 16p cao hoc

1. P6i ngii QLL dugc bd tri ngay sau khi ngudi hoc nhép hoc va bién ché vao cac
16p hanh chinh sinh hoat.

2. Giang vién, chuyén vién dugc phan cong thue hién nhiém vu QLL dbi vé6i 16p
phu trach trong sudt thoi gian ngudi hoc hoc tap, nghién clru tai Truong. Céc trudng
hop diéu chinh, thay thé QLL, Khoa Sau dai hoc c6 trach nhiém trinh Hiéu truéng
quyct dinh va thong bao dén cac don vi o lién quan trong Nha trudng.

3. Hiéu truéng phé duyét cong nhdn danh sach QLL trén co sO d& nghi cta
Truéng Khoa Sau dai hoc.

Pidu 7. Thoi gian va ndi dung 1am viée véi ngu'm hoc

1. Lich sinh hoat 16p phu trach cia QLL 1& mdt phin ké hoach chuyén mén chinh
thirc ciia Nha trudng, do Khoa Sau dai hoc xay dung.

2. QLL dinh ky lam viéc véi ban cén sy 16p 01 lan/thang: dinh kY t6 chirc hop
véi 16p phu trach t6i thiéu 01 1an/ hoc ky dé sinh hoat v6i 16p céc ndi dung theo quy
dinh ctia Nha trudng.

3. Cac budi hop 16p phai duge ghi thanh bién béan va luu trir tai Khoa Sau dai
hoc. N&i dung cu thé nhu sau:

a) Hop d4u khoa:

- Phd bién ké hoach hoc tap, Quy ché dao tao; cac Quy dinh cua Truong;

- Huéng dan ngudi hoc céch thire tim hiéu, truy cép thong tin vé cac quy ché, quy
dinh lién quan dén ngudi hoc.

- Bau ban céan su 16p, phan cong nhiém vu cu thé cho ban cén su 16p; x4c dinh rd
mbi quan hé gifta QLL - Ban cén sy 16p va céac thanh vién trong 16p;

- Gi6i thiéu vé co ciu tb chite, chirc ning, nhiém vu ctia Khoa Sau dai hoc va cac
don vi khac trong Truong lién quan dén ngudi hoc.

b) Hop d4u k¥ véi cac ndi dung:

- Xay dung va pho bién ké hoach cong tac ctia hoc ky;

- Phé bién nhitng ndi dung mdi diéu chinh trong cac quy ché, quy dinh hién
hanh;

- Tu vAn, trao di v6i ngudi hoe phuong phép hoc tip va nghién ciru khoa hoc;

- Xt ly, ghi nhén nhiing y kién dong gop cta ngudi hoc d6i v6i Nha trudng, béo
céo lanh dao Khoa Sau dai hoc téng hop, béo céo Ban gidm hiéu;

- Truyén tai nhitng ¥ kién chi dao ctia Nha truong v6i céc 16p cao hoc vé cong
tac hoc vu.

¢) Nigoai 02 budi hop dinh ky trén, QLL tham gla cac cude hop dot xudt larn viéc
v4i ban can su 16p hoidc to chirc hop 16p dé giai quyet cac cong viéc theo yéu céu ciia
Nha trudmg hodc theo cong viéc riéng ctia 16p phu trach.

4. QLL béo céo bang vin béan cho lanh dao Khoa Sau dai hoc @ theo doi, tong
hop trinh Hiéu trudng.
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Diéu 8. Trach nhiém ciia cdc don vi lién quan

1. Khoa Sau dal hoc

a) Trén co s s6 lugng chuyén vién cia Khoa Sau dai hoc hién ¢6 va yéu cau,
didu kién thuc tién tai Trudng tham muu cho Ban gidm hi¢u danh sach QLL theo ti€u
chudn quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy dinh nay.

b) Thong béo danh sach QLL dugc Higu trudng phé duyét dén céc don vi lién
quan.

¢) Xay dung ké hoach va ndi dung lam viéc cua QLL:

d) TH chirc céc budi huorng dan Ve chuyén mon, nghlep vu dbi véi doi ngli QLL.

e) Truc tiép huéng din vé céc van d& ngoai hoc vu d6i v6i doi ngii QLL.

f) Theo d&i viéc thuc hién lich sinh hoat 16p ctia QLL.

g) Tu vén, tiép nhan @& xuét tir cac don vi lién quan, két hop véi két qua thue tién
didu hanh viéc thuc hién ké hoach va ndi dung lam viéc cua QLL d& d& nghi Nha
trrong biéu duong, khen thuéng nhitng QLL thyc hién xudt sic nhiém vu; phé binh,
nhéc nhé nhitng QLL khéng hoan thanh nhiém vu.

h) Té chic 14y ¥ kién phan héi cia ngudi hoc vé QLL d& kip thoi bao cdo Ban
Giam hiéu x1r Iy va rut kinh nghiém.

2. Cac Khoa/Vién chuyén nganh

Ctr giang vién c6 trinh 9 tur tién si trd 1én va c6 kinh nghiém trong cong tac lam
c¢b van hoc tap cho cac 16p cao hoc theo chuyén nganh dé phc")i hop cing quan ly 16p
cao hoc trong cong tac tu van, hd tro ngudi hoc trong sudt qué trinh hoc tap ta1
Trudng. C6 van hoc tip cho céc 16p cao hoc thuc hién theo quy dinh chung vé ¢b vin
hoc tap ctiia Nha truong.

3. Cac don vi lién quan khic

Phéi hop cong tac theo timg ndi dung va yéu cdu cu thé theo d& nghi ciia Khoa
Sau dai hoc.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI QUAN LY LOP
Piéu 9. Khen thudng
1. Mirc @ hoan thanh nhiém vu QLL dugc xem la mét trong cac ti€u chuén xét
thi dua, khen thudng ddi véi gidng vién, nhén vién hang ndm.
2. QLL hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc dé nghi khen thudng theo quy ché thi
dua, khen thudng ctia Nha truong.

Piéu 10. Ky lujt

1. QLL khong hoan thanh nhiém vu s& bi trir didm theo Quy ché danh gia mirc do
hoan thanh nhiém vu ddi vé6i can b, giang vién va nguoi lao dong hién hanh va la co
s& dé danh gid xép loai mirc @6 hoan thanh nhiém vu.

2. Tuy theo mtc d¢ va tinh chit cta hanh vi vi pham s& bi xem xét xur ly ky luat
theo céc quy dinh cta phép luat va clia Nha truong.



Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 11. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngy ky.

2. Céc quy dinh trude day trai véi Quy dinh nay khong con hi¢u Iyc thi hanh.

Pidu 12. Thim quyén didu chinh, b6 sung, sita di va ban hanh Quy ché

1. Pinh ky hang nam, Khoa Sau dai hoc td chitc ra soat, danh gi4 qua trinh thye
hién, bd sung va chinh stra cac quy dinh vé cong tac quan 1y 16p cao hoc cho phit hop
v6i didu kién thuc té ctia Trudng va trinh Hiéu trudng quyét dinh.

2. Hiéu trudng quyét dinh viéc didu chinh, bd sung, stra ddi va ban hanh “Quy
dinh quan 1y 16p dao tao trinh d thac s tai Truong Dai hoc Tai chinh — Ngén hang Ha
Noi™.




