} BO GIAO DUC VA PAO TAO i CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH TAI CHINH - NGAN HANG HA NQI Péc lap — Tw do — Hanh phiic

S0: ¢4.%/QD-DHTNH Ha Noi, ngay 30 thang 08 nim 2016

QUYET PINH

V/v Ban hianh Quy dinh b6 nhiém, théi giir chirc vu, tir chire, mién nhiém tai Trudng
Pai hoc Tai chinh — Ngin hang Ha N§i

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - NGAN HANG HA NOI

Can cir Quyét dinh 6 2336/2010/QP-TTg ngay 21/12/2010 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Tai chinh — Ngan hang Ha Noi;

Cin ctr Quyét dinh s6 70/2014/QQD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thu truéng Chinh phu
vé Ban hanh Diéu 1¢ truong Pai hoc;

Cin cir Quy ché T chirc va Hoat dong Trudng Pai hoc Tai chinh - Ngan hang Ha N6i o
duoc Dai Hoi dong cb dong thong qua ngay 18/08/2016; ,

Do

9/
Xét dé nghi cia Hiéu trudng Truong Pai hoce Tai chinh — Ngéan hang Ha Noi. / Tf
QUYET PINH "

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh bd nhiém, théi gitr chirc vy, tir
chirc, min nhiém tai Truong Dai hoc Tai chinh — Ngan hang Ha No6i™.

Piéu 2: Quyét dinh nay 6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Trudng cac don vi chirc ndng va céc cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhudiéu 3;
- HDQT, BKS (dé b/c);
- BGH (dé t/h);
- LuuVT.

TSKH. Bui Xuén Bién



QUY PINH VE BO NHIEM, THOI GIU CHU'C VU, TU CHU'C

MIEN NHIEM TAI TRUONG PAI HQC TAI CHINH — NGAN HANG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2{ 4/QD~DHTNH ngay 30/08/2016 ciia Chii tich Hpi dong

Diéu 1.

quan tri truong Dai hoc Tai chinh — Ngdn hang Ha Néi)
Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pham vi va ddi twgng ap dung:

Vin ban nay quy dinh vé tiéu chuén, diéu kién, quy trinh bd nhiém, théi giit chire vy, tir
chirc, mién nhiém tai truong Pai hoc Tai chinh — Ngan hang Ha Nai.

Diéu 2.

2.1,

Diéu 3.

Gidi thich tir ngir:

Tir viét tat:

CB-GV-NV: Can b, giang vién, nhin vién

HDQT: Hoi dong quan trj

BGH: Ban Giam hiéu.

TCNS: Té chirc — Nhan sy.

Giadi thich tir ngir:

B4 nhiém 1a viéc CB-GV-NV dugc quyét dinh gitr mot chire vu lanh dao, quan ly trong
co ciu t6 chirc don vi va nha trudng.

Théi gitr chire vu 1a viée quyét dinh cho can bd dang gitr chirc vy lanh dao, quan ly
chém durt thuc hién chire vu dé nhan nhiém vu khéc hoic nghi dé chita bénh hodic cham
dirt hodc dong lao dong. Viée théi gitr chite vu gén vai yéu 6 khach quan.

Tir chire 1a viée cén b dang giir chirc vy lanh dao, quan ly tu nguyén, chi dong dé nghi
dugc théi giit chirc vy va duge HDQT va BGH chip thuén.

Mién nhiém la viéc quyét dinh chdm dut thyc hién chuc vu dbi véi can bd dang gilr
chirc vy lanh dao, quéan ly do vi pham ky ludt, vi pham dao dirc, ning luc yéu kém,
khéng hoan thanh nhiém vy, mét uy tin. Viéc mién nhiém gén vé6i yéu t6 chu quan do
can bd gdy nén.

Nguyén tic b6 nhi¢m, théi giir chire vy, tir chirc, mién nhiém:

Hoi ddng quén trj 12 don vi dimg dau Truong chiu trich nhiém vé cong tdc bd nhiém,
thdi giit chirc vy, tir chirc, mién nhiém déi v6i can bd 1anh dao, quan ly.

Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu trén co s& phat huy d::“iy du trach nhiém va
quyén han cta don vi quan ly, dam bao ding cac quy dinh cia Pang, Nha nude, B
Gido duc va dao tao va quy dinh ctia nha trudng vé cong tac nhén suy.

Xuét phat tlr yéu cau nhiém vy cia nha truong va tiéu chudn vé phim chét, ning lyc,
diéu kién cua can bd lanh dao, quan ly. CB-GV-NV dugc b nhiém phai ¢6 du tidu
chuén theo quy dinh ctia Nha nudc va yéu cau vé phdm chét, ning luc dbi vi timg
chirc vu 1anh dao, quan ly va tuong tmg vdi timg vi tri cdng tac dugce giao.

Béao dam sy 6n dinh, ké thira va phét trién ctia d6i ngii can bd lanh dao, quan 1y, tao
diéu kién dé CB-GV-NV duoc dio tao, bdi dudng, rén luyén qua thyc tién, ning cao
chét luong va hiéu qua hoat dong cta nha truong.



Diéu 4.

Diéu 5.

Diéu 6.

CB-GV-NV lanh dao, quan 1y duge bd nhiém chirc vu méi thi duong nhién théi giit
chire vu cii, trir truomg hop chire vu mai, vi tri cong tac mai 1a kiém nhiém va duge ghi
rd trong quyét dinh bd nhiém.

Tét ca cac Khoa, Phong, Ban, vién, Trung tdm, c4 nhan c6 lién quan déu phai nghiém
chinh chép hanh céc quyét dinh dugc dé ra. Linh dao nha trudng can tao diéu dién
thuan loi ¢ CB-GV-NV sém on dinh cong tac, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

Thim quyén bd nhiém:

Chu tich HDQT quyét dinh bd nhiém, théi thdi gitr chirc vu, tir chirc, mién nhiém ddi
v&i cac chirec danh: Hiéu trudng, Pho hiéu trudng,

Hiéu truong bd nhiém Ké toan trudng; truéng va phé cdc Phong, Khoa, Ban, Trung
tdm, Vién; Trudng, phd cac td b mon; td trudng céc td truc thude cac don vi Phong,
Khoa, Ban, Trung tdm, Vién.

Trich nhiém ciia ngudi ding dau vé cong tac bd nhiém, thdi gitr chire vy, tir chire,
mién nhiém ciia CB-GV linh dao, quan lIy:

Xay dung va truc tiép chi dao thyuc hién quy trinh bd nhiém chic vu, thoi giit chure vy,
mién nhiém, tir chirc ctia CB-GV-NV lanh dao, quan ly theo diing trach nhiém va quyén
han dugc phan cap.

Xin y kién cia HDQT va BGH, t6 chirc ldy phiéu tin nhiém nhan sy trong pham vi
quyén han ctia minh.

Ban hanh quyét dinh bd nhiém hozc d& nghi cdp c6 thim quyén quyét dinh bd nhiém
va phai chiu trdch nhiém vé quyét dinh hogc d& nghi ctia minh.

Chwong 11
TIEU CHUAN, PIEU KIEN VA QUY TRINH
BO NHIEM CAN BQ LANH PAO, QUAN LY

Tiéu chuén va diéu kién bd nhi¢m cin bj linh dao, quan ly:

Céc tiéu chuén va diéu kién ddi vai cac chirc danh Hidu truomg, Phé Hiéu truong, Truong
va Phé céc Khoa, Phong, Ban, Trung tdm, Vién; Trudng, Pho cac td bd mén, to trudng céc td
trye thude cac don vi Phong, Khoa, Ban, Trung tam, Vién dugc quy dinh trong Quy ché va tb
chirc hoat dong ctia Trudng Pai hoc Tai chinh — Ngan hang Ha Noi dugc Dai Hoi dong cb dong
thong qua ngay 18/08/2016.

Piéu 7. Cic tiéu chuin va didu kién bd nhi¢m khac:

Céc tiéu chuén ddi véi timg chire vu lanh dao, quan ly duge quy dinh tai Diéu 6 1a tiéu
chuén bét budc. Trong trudng hop cén thiét, can cit yéu cau thuc tién cta don vi, lanh
dao don vi c6 thé quy dinh thém céc tiéu chuin bd sung déi véi timg vi tri lanh dao,
quén 1y, nhung khong thép hon hodc trai véi tiéu chuin néu trong Quy dinh nay.
Trudng hop déac biét do gip kho khan vé ngudn cén bo, sau khi huy dong hét kha ning
ma khong c6 ing vién dap Umg céc ti€u chuén néu trong Quy dinh nay, lanh dao don vi
trao ddi, xin y kién cia HPQT va BGH xem xét, quyét dinh.



Pitu 8. Quy trinh bd nhiém céc chirc vu:

8.1.

8.2.

8.3.

Quy trinh bd nhi¢m Hi¢u trwéng:

Déi v6i ngudn nhan sy da 1am viée tai trudmg:

+ HDQT thong béo chu truong lya chon bé nhiém Hiéu truong.

+ HDPQT hop, théng nhit va ra nghi quyét nhan sy dugc lua chon.

+ Phong TCNS hoan chinh hé so nhan sy d& nghi b6 nhiém trinh HDQT phé duyét.

+ HDQT ban hanh quyét dinh bd nhiém.

Déi véi ngudn nhan sy khéng lam viée tai trudng:

+ HPQT théng béo chi truong tuyén dung va bo nhiém Hiéu truong.

+ Phong TCNS thdng bao tuyén dung, nhan hd so; BGH ra soat h so nhén sy phu
hop.

+ HDQT va BGH gip g& nhén sy dy kién dé trao dbi vé yéu céu nhiém vu cong viéc
va nhiing van dé lién quan.

+ HDQT hop, théng nhét va ra nghi quyét nhan sy dugc Iya chon.

+ HDQT ban hanh quyét dinh bd nhiém.

Quy trinh bd nhiém Phé Higu truéng:

Déi voi ngudn nhan sy da 1am viéc tai trudong:

HDQT théng bao chi truong lya chon bd nhiém Phé Higu trudng.

BGH va cdc don vi gidi thiéu nhén sur.

HDQT hop, théng nhét va ra nghi quyét nhén su dugce lya chon.

Phong TCNS hoan chinh hd so nhan sy dé nghi bd nhiém trinh HDQT phé duyét.

HDQT ban hanh quyét dinh bd nhiém.

Déi véi ngudn nhan sy khong 1am viéc tai truong:

+ HDQT théng béo chu truong tuyén dung va bd nhiém Pho Hiéu trudng.

+ Phong TCNS thong bao tuyén dung, nhan héd so; BGH ra soét hd so nhéan sy phu
hop.

+ HDQT va Hiéu truo*ng gap g& nhan sy du kién @ trao ddi v& yéu cau nhiém vu
cong viéc va nhiing vén dé lién quan.

+ HDQT hop, théng nhét va ra nghi quyét nhan su dugc lya chon.

+ HDQT ban hanh quyét dinh bd nhiém.

+ + + + +

Quy trinh bd nhiém céc chirc vu: Truéng cic Khoa, Phong, Ban, Trung tam, Vién:

Déi v6i ngudn nhan sy da 1am viée tai trudng:

+ Hop toan thé can bd, lanh dao chu chédt @& trao déi, nhan xét va gi6i thidu vé nhan
su, phong TCNS chuén bi hd so nhan sy gidi thiéu; BGH quyét dinh chon nhén su
bd nhiém.

+ Phong TCNS hoan chinh hd so nhan sy d& nghi bd nhiém trinh BGH phé duyét.

+ BGH ban hanh quyét dinh b6 nhiém.

Péi v6i ngudn nhan sy khong 1am viée tai trudng:

+ Phbng TCNS thong bao tuyén dung, nhéin hd so; lanh dao don vi ra soat lya chon
hd so nhan sy phit hop.

+ BGH gap g0 nhan su du kién dé trao doi vé yeu cau nhiém vu cong viéc va nhilng
véAn dé lién quan, cling nhu thoa thudn cac didu khoan hop ddng lao dong.



8.4.

Piéu 9.

+ Phong TCNS hoan chinh hd so nhan sy, chuén bi hop ddng quyét dinh bo nhigm
trinh BGH.

+ BGH ky hop ddng lao dong va ban hanh quyét dinh bd nhi¢m.

Quy trinh bd nhi¢m cic chirc vy: Phé truémg cic Khoa, Phong, Ban, Trung tam,

Vién:

Péi véi ngudn nhan sy d 1am viéce tai trudng:

+ Hop toan thé CB-GV-NV clia don vi dé gidi thi¢u nhan sy.

+ Phong TCNS hoan chinh hd so nhan sy d& nghi bd nhiém trinh BGH pheé duyét.

+ BGH ban hanh quyét dinh bd nhiém.

DPéi vaoi nguén nhén su khong lam vigc tai trudng:

+ Phong TCNS trao déi liy ¥ kién véi tap thé lanh dao don vi vé& dy kién bo nhiém
nhan su.

+ Phong TCNS thong bdo tuyén dung, nhin hd so; Truéng don vi phéi hop véi trung
phong TSNS ra soat lya chon hd so nhéan sy phit hop.

+ BGH gip g& nhén sy du kién dé trao ddi vé yéu ciu nhiém vu cong viéc va nhing
vén d8 lién quan, cling nhu thoa thudn céc diéu khoan hop ddng lao dong.

+ Phong TCNS hoan chinh hd so nhan sy, chudn bj hop dong quyét dinh b6 nhiém
trinh BGH.

+ BGH ky hop dong lao dong va ban hanh quyét dinh bd nhiém.

Quy trinh b6 nhiém cic chirc vu quan Iy con lai:

Quy trinh bd nhiém déi véi céc chirc vu quan 1y con lai & trudng, do ngudi ding dAu cac
Khoa, Phong, Ban, Trung tdm, Vién can c(r va Quy dinh nay dé xdy dung, ban hanh quy dinh cy
thé hoa va thong bao cong khai trude khi thuc hign.

Chuwong 111

THOI GIU CHU'C VU, TU CHU'C, MIEN NHIEM CAN BQ LANH DAO, QUANLY

Piéu 10.

Piéu 11.

Théi giir chirc vy, quéan ly:

CB-GV-NV duge bo tri sang cdng tac khac, duge bd nhiém chirc vu mdi thi duong
nhién thoi gitt chirc vu dang dam nhiém.

CB-GV-NV khong du sirc khoe dé tiép tuc quan 1y (bi bénh hiém ngheo, tai nan, dm
dau kéo dai, dd nghi du 12 thang dé diéu tri nhung khong phuc hdi duge sirc khoe) thi
duoc xem xét cho thoi giir chirc vy 1anh dao, quan ly.

Mot sé truong hop dic biét do HDQT va BGH quyét dinh.

Xin tir chire:

Cén bo 1anh dao, quan ly viét don xin tir chire, trong d6 trinh bay rd 1y do, nguyén vong
c4 nhan va giri t6i phong TCNS.

Trong thoi han 01 thang ké tir khi nhan duge don xin tlr chirc ctia can b(f’: 1dnh dao, quan
ly, phong TCNS c6 trach nhiém bao cao HDQT va BGH xem xét, quyet dinh.

Khi don xin tir chirc chua duge cép lanh dao truong xem xét, giai quyét thi can bd 1anh
dao, quan ly van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chic trach dugc giao.



Piéu 12.

Piéu 13.

Mién nhiém chirc vu:

Nhimng cén b lanh dao, quan ly phai mién nhiém chic vy bao gém:

Bi ky luét hodc vi pham phép luat thudc mot trong cac trudng hop:

+ Biky ludt tir khién tréch tré 1én ma yéu cAu nhiém vu cong tac cn phai thay thé.

+ Bicoquancd thim quyén két luan bing vin ban vé vi pham phap luat nhung chua
dén mirc cach chirc.

Khéng du ning luc, uy tin dé 1am viéc thudc mot trong cac truong hop:

+  Trong 02 nim lién tiép gitr chire vy khong hoan thanh nhig¢m vy duge giao.

+ Trong 02 nam lién tiép giit chirc vu bi 02 14n xtr ly ky luat lién quan dén chuc trach
dugc giao.

+ D& don vi mat doan két hogic 1am don vi méat doan két theo két luan cua HPQT va
BGH.

+ Bi cé4c co quan co thdm quyén két luan bang vin ban vé vi pham tu céc dao dirc
cua CB-GV-NV.

+ Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 thdm quyén két ludn vi pham quy dinh vé phép
luat.

Bi co quan ¢6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh vé bao vé chinh tri ndi bd.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu khoan thi hanh:

Quy dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh theo Quyét dinh ban hanh cta Chu tich HDQT trudng
Pai hoc Tai chinh — Ngén hang Ha Noi.

Trong qué trinh thyc hi¢n, Quy dinh nay co thé dugc diéu chinh, bd sung cho pht hop
véi cac quy dinh mai nhét cua DPang, Nha nude va Bo Gido duc va DPao tao dap ing
yéu cau thyc tién cong tac cta trudng./.




